TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU i

e e st TAPU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI —

Genel Mudurlugi

SIRA VATANDASA SUNULAN . . HIiZMETIN TAMAMLANMA SIRA VATANDASA SUNULAN i . HiZMETIN TAMAMLANMA
NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER N : N NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . . .
HIZMETIN ADI SURESI (EN GEC SURE) HIZMETIN ADI SURESI (EN GEC SURE)
1 Ba§vuru 1. Hizmet turGine goére istenilen belgeler. 15 DAKIKA 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
_ 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
Tasinmaz Sorgulamasi, Kayit ve |- Istemde bulunanlarin kimiik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 28 Birlestirme 3. Kadastro Mudirlagince génderilen degisiklik dosyasi, iTIBAREN
2 . s ) 2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN 4. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
Belge Ornegl Istemi 3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi. 30 DAKIKA 5. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 1. istemde bulunanin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
3 Satis 3. Gergek kisilerin fotograflari, iTIBAREN 29 Ayirma 3. Kadastro Madurltgince gonderilen degisiklik dosyasi, iTIBAREN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarast, 45 DAKIKA 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
Cebri Sat|§ 3. lcra Mudurliguniin satis mizekkeresi (cebri icra yolu ile satiimis ise), ITIBAREN 30 Yola Terk 3. Kadastro Mudurligiunce génderilen degisiklik dosyasi, ITIBAREN
4. Mahkeme mizekkeresi (ortakhdin gideriimesi davasi yolu ile satiimis ise), 45 DAKIKA 4, Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi polige humarasi, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 31 Yold ihd 1. ligili Idarenin tescili talep eden yazisi RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN oldan as ' i ) . ST ITIBAREN
5 Bag|§ 3. Gercek kisilerin fotografi, ITIBAREN 2. Kadastro Madurlagiance gdnderilen degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA 1. istemde bul kimlik belaesi ]
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. - stemde bulunanin Kimiix beigesi, RANDEVU SAATINDEN
32 Ci Dedisiklidi 2. Temsilci ise temsil belgesi, iTi
: INs Degisikiigl e . , e ITIBAREN
1. Istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgeleri, 3. K_adastro Madurlagunce gonderllen deg|§|k_llk dosyasi, 45 DAKIKA
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.
5 Olunceye Kadar Bakma 3. Gergek kigilerin fotograflari, RANDEVU SAATINDEN
Sozlesmesi 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN 1K tro Midiirlii ) I o AN
s 5. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA 33 Parselasyon UygUIamaSI - Kadastro Maddrliglince gonderiimis dosya. 1515 GUNU
6. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce dizenlenmis s6zlesme bulunmasi halinde bakim borglusunun veya yetkili
temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi. 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. o i . 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 34 Intifa Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi, ITIBAREN
. . g -(I-Beerpgse”lflklisg.?let?irr??gtgg:’gﬁzlr’l RANDEVU SAATINDEN 451 ﬁiiqg BvaISI(];I'I taglnm?zm DASIT iigorta_s! goljge_ n_ugn?:?sg | 45 DAKIKA
Taksim (Paylagma) 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarast, LE%I;T(IIEPTA 91 Beledlyeden aliimis emiak vergist degerint befriir be'ge.
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 1] . -
6. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece dizenlenmis veya yazili sézlesme. 2' 1§etemns1icll§ gﬂ?g;rgﬁgzlgglilk belges, RANDEVU SAATINDEN
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 35 irtifak Hakki 2- g_ige‘;gifsl"te;nnfr?]tgs?r:f[')sASK Cortas: solice iITIBAREN
i i . . Bina vasifli tasi zI i numaras i
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN BN |ag gortasi police numarasi, 45 DAKIKA
8 5. ligili Belediyed I lak d belirtir bel
Trampa 3. Gergek kisilerin fotograflari, iTIBAREN - gl belediyeaen alinmig emiak vergisi degerini belirtr belge,
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numaras, 45 DAKIKA 6. Arzi irtifaklarda Kadastro Mudurlugiince génderilen degisiklik dosyasi.
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. : . .
1. Istemqg pulunanlgrln klml_lk belgesi,
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 2. Temsilci ise temsil belgesi, S RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, _ 36 Gegit Hakki 3. Kadastroll\{ludlurlugupce gbnderilmis degisiklik dosyasi, iTIBAREN
9 Kat K hén T li 3. Noterden diizenlenmis s6zlesme, RANDEVU SAATINDEN 4. G_ergek kisilerin fotografi, . . 45 DAKIKA
at Karsihg Temlik 4. Gergek kisilerin fotografi, ITIBAREN 5. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numaras|, 45 DAKIKA 6. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
6. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, _ y 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
. PP 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 37 Ust Hakki 3. Gergek kisilerin fotograflari, ITIBAREN
10 Mirasin Intikali 3. Murise ait mirascilik belgesi, ITIBAREN 451 ﬁ"']l'anaISIIII'I taglnmellzm DASIT ilgorta_s! goljge_ n_ugn?:?sg | 45 DAKIKA
4. Bi fIi t DASK sigort l . 45 DAKIKA . gl beledlyeaen alinmis emilak vergisi aegerini belirtir oelge,
ina vasitil tasinmazin sigortast police humarasi 6. Kismi Ust hakki islemlerinde Kadastro Mudurlugtnce génderilmis degisiklik dosyasi.
; !I:Q’c;[(ranns]:lj; gﬂ?g;r!ﬁgglgg:'k belgesi, Aile K . 1. Istemde bqlunanln kimlik belgesi, o . RANDEVU SAATINDEN
_ _ o 3 Mahkemeden alinmis fonfiz karar veva tescile vénelik vazi RANDEVU SAATINDEN 38 ile Konutu Serhi 2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman yénetiminden/belediyeden/kadastrodan ITIBAREN
11 \V/ t Tenf ° y y yazl, i alinmis belge 45 DAKIKA
. Bina vasifli taginmazin sigortasi police numarasi, 1 Kira sé . . . - - . ” .
6. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. . ) . . . Elrrne}iiobzellein;;asu noterde onanmig s6zlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin RANDEVU SAATINDEN
: 39 Kira S6zlesmesinin Serhi > Temsilol 9 romsil belgesi ITIBAREN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, . 3 s.ms' cl 'Sff emsii be geBIA . . 45 DAKIKA
12 E|bir|igi Halindeki Mij|kiyetin 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep edilirse basvuranin kimlik belgesi ve RAND'%%EQQJ'NDEN - Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
rpt TP . temsilci ise ayrica temsil belgesi), - : . .
Payli Milkiyete Donusturilmesi |3 gin, yas)fi tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
_ 40 Finansal Kiralama Serhi 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, _ 3. Noterde diizenlenmis sozlesme, . 45 DAKIKA
13 . 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
Ipotek 3. Gergek Kisilerin fotograflart, 45 DIARTR 1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi
i i i 45 DAKIKA . o = ' ’ i
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi. 41 Sozlegmeden Dogan; On Alim, |2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDI?%[;:QEAJINDEN
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, i - |3. Noterden duizenlenmis sézlesme, i
2. Temsilci ise temsil belgesi, Allm’ Geri Alim Haklari Serhl 4. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
B . 3. Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlasma Kurumu dabhil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve RANDEVU SAATINDEN o . ] . T ,
14 Onama Yontemi ile Ipotek Kefalet Kooperatifierinin ipotek islemleri igin kredi veya borg sézlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan iTIBAREN Kat Karsiligi Insaat S6zlegmesi |1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
, denkotamiagngrty f 45 DAKIKA 42 ve Rt e Soingme
. Bina vasifli taginmazin sigortasi polige numarasi (protokol yapilan k lar t d lektronik o . el ’ i
ortamda gbnd$erilir). o potee Tt ' yaplian KHrimiar farafindan elextron Satl§ Vaadi Sozle§mesm|n $erh| 4. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Lehtarin kimlik belgesi, . 1. istemde bulunanin kimlik belgesi, .
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN ini 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
15 Terkinler 3. Kamu tuizel kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi ve temsil belgesi (Ipotek terkini igin protokol ITIBAREN 43 Eklentinin Yazimi (Teferruat) 3. Eklenti listesi, ITIBAREN
yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda gonderilir.) 45 DAKIKA 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA
i ' N G e : sneticinin kimli : - RANDEVU SAATINDEN
16 Tahsisler 1. ligili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli R sl 44 | Yénetim Planinin Degistirilmesi |- Yonsticinin kimlik ve temsil belgesi, . | ITIBAREN
2. Bina vasifil tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA 2. Kat maliklerinin beste dérdi tarafindan imzalanmis yonetim plani ve karar defteri. 45 DAKIKA
. e . . . . . 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
> -‘Fgﬁgﬁfg;gg sielierinin kimil belgeler RANDEVU SAATINDEN Ticaret Sirketlerine Ayni 2. Temsilci ise temsil belgesi, o RANDEVU SAATINDEN
17 Ferdilegme 3. Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi, iTiBAR'.EN 45 Sermaye Konulmasi Suretlyle 2 Ecare’; alcuii\/ludur_lugu?un. ko?uya ”fkln yazuls![, ir k Bilirkisi iTiBAR'.EN
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA Tescil 5' Glcarek k'a'l meestlnge ﬂayln olunan degeri gsterir karar (Bilirkisi raporu), 45 DAKIKA
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 6- Biil:'f?/as:f?ll te:gl]nr%gglr: S:éK sigortasi police numarasi
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 1. istemde bul | kimlik belgesi
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, i - stemde bulunaniarin kimlik belgest, .
18 Kat irtifaki Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, RANDEVU SAATINDEN Ortaklasa Kullanilan Yerlerin |2 Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
4. Yonetim plani ITIBAREN 46 . 3. Gergek kisilerin fotografi, iTIBAREN
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi. 45 DAKIKA Tescili 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numaras, 45 DAKIKA
$ y
1. Istemde bulunaniarn Kimlik belgesi 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
2. Temsilci ise temsil belgesi, , . B . RANDEVU SAATINDEN
19 Kat Miilkiveti Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, RANDEVU SAATINDEN 47 |Vakfa Ozgililenen Mallarin Tescili |1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari ve mizekkeresi. ITIBAREN
at Mulkiyeti Tesisi 4. Yénetim plani, iTIBAREN 45 DAKIKA
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA . 1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
6. DASK sigortasi police numarasi 48 Mahkeme Kararlarinin Infazi  |2. Temsilci ise temsil belgesi, iITIBAREN
(Kat mulkiyeti tesis edilebilmesi igin cins degisikliginin yapiimis olmasi gerekir). 3. Kesinlegsmis mahkeme karari. 45 DAKIKA
irti lilkiveti RANDEVU SAATINDEN ACIKLAMALAR
Kat Irtifakindan Kat Miilkiyetine
20 ) 1. Kadastro Muduarlugince gonderilen degisiklik dosyasi. iTIBAREN o .
Gecis 45 DAKIKA 1) KIMLIK BELGESI: Turk Vatandaslari igin: Nufus Clizdani veya Kimlik Karti, Avukatlar igin Avukatlik Kimlik Karti, Hakim ve Savcilar igin Mesleki Kimlik Karti, TBMM
_ mensuplari icin Milletvekili Kimligi, Turk Vatandaghgindan Izinli Cikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmis Mavi Kart, Yabanci Uyruklular i¢in: Pasaport veya Ulke
o1 Kat irtifakinin Terkini 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RAND?%E:QQJINDEN Kimligi, Vatansizlarigin: Vatansiz Kimlik Belgesi.
2. Temsilci ise temsil belgesi. i - : o
45 DAKIKA 2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil icin Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekaletname, Velayeten temsil icin kiicligun kimlik belgesi, Vesayeten
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi RANDEVU SAATINDEN telzm_s.;ilui(;in Mahkeme Kgrgr], Kayyum olarak temsil igin Mahkeme Kararll, Ticar.et §irketlerinin temsili icin Ticaret S!c;il MaddrlUklerinden verilen yetki belgesi ve imza
29 Kat Miilkiyetinin Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi, ’ iTIBAREN sirkusu, Vakiflarin temsili icin Vakiflar Bélge MudurlUklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkiist, Derneklerin temsili icin Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetKki
3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro Mudurlugiince génderilmis degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA belgesi ve imza sirku§u, Kamlu Kurum ve Kurulu_gl_arlnln temsili icin resmi yazi ve kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanci tlkelerde diizenlenen temsil belgelerinde
. konusuna gore Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Turk Mahkemelerinin onama karari aranir.
1. Isteng _bulunanl_arln kimI_ik belgesi, _ _
23 Kat Miilkiyeti Kurulu Taginmazda|2- Temsilci ise temsil belgesi, o RANDEVU SAATINDEN 3) RANDEVU SAATI: ilgili Mudirlikce SMSile bildirilen randevuyu ifade eder.
BaglmSIZ Boliim ilavesi 2 gegl‘?[khgl gfg’g_enrylletklll n"!ahkellmga onayllknlz!rr]larl_ p;OJte,v f ITIBAREN
. Resmi senet dizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA
5.Tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. o
. Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.
24 Devre Miilk Hakki 3 Dovre Milk Sorlesmen, RANDEVU SAATINDEN
: u z ! ITIBAREN
451. (BS_ergek kif§|ilterin fotograﬂDapr\léK o |' 45 DAKIKA .
= YasTT ayTimazn —rion SI9oras] potlse TMares! lIk Miracaat Yeri: YENISARBADEMLI...... Tapu Mudariugi Ikinci Miracaat Yeri ANTALYA.... Boige Mudurltg
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, isim . o .
. ] 2 TemSI|CI |Se temSIl be|geSI, RANDEVU SAATiNDEN : AYTUG KAZAN.C.I. ......... |S|m i sssssssssssssssssaaaas
25 |Kamulastirma (Malikin Talebiyle)|3. Gergek kisilerin fotograflari, iTIBAREN Unvan : Tapu Mudurd Unvan : Bolge Muduri
4. Kamulagtiran idarenin yazisi, 45 DAKIKA Adres . Adres
5. Kamulagtirma haritasi varsa Kadastro Muaduarligince gonderilen degisiklik dosyast. | AT APRD A= T BT 772 T N T
_ Tel. ; YENISARBADEMLI HUKUMET Tel. ;
_ . 11 ok .
26 Kamulastirma (Idarenin o U;;Z%”a,ﬁrﬁ?;‘;?f;'ETQXSS.'S" RANDEVU SAATINDEN Faks : KONAI 2.KAT Faks ; ANTALYA
Talebiyle) 3. Hak sahipligi belgesi, e DAKINA e-Posta : YENISARBADEMLI/ISPARTA e-Posta e
4. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Mudurligiunce goénderilen degisiklik dosyasi. 0246 280 10 71
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, .
27 Diizeltme 3.Gergek durumu kanltla%um belge, RANDEVU SAATINDEN
4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iligkin hatalarin diizeltiimesinde taginmazin bulundugu ITIBAREN
muhtarliktan alinmig fotografli iimthaber, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
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